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Modugno, 11/11/2022 

 
Prot. __10167__ 

del    __11/11/2022__ 
 
 
       Spett.le ELENCO DITTE 
 
  
Comunicazione PEC:     _______________ 
 
 
 
 
oggetto:   Lettera di invito per l’affidamento del servizio sostitutivo di mensa 

mediante fornitura di buoni pasto elettronici per il personale 
dipendente dell'ente per il triennio 2023 - 2024 - 2025. 
Gara d’appalto mediante valutazione preventivi per successivo affidamento 
diretto, art. 1, c. 2, lett. a) della Legge n. 120/2020 e ss.mm.ii. 

 CIG 94883989B9    CUP D39E22000100007 
  
  

Con la presente, vista la deliberazione n 270 del 08/11/2022 con cui è stata 
autorizzata l’indizione di una procedura di gara ai sensi dell’art. 1, c. 2, lett. a) della 
Legge n. 120/2020 e ss.mm.ii., vista la disponibilità espressa da codesta spettabile ditta, 
a seguito di avviso pubblico del 07/10/2022, pubblicato in data 09/10/2022, inoltrata a 
mezzo PEC in data ________, prot ____ del ____________, si richiede l'invio di un 
preventivo, in forma di offerta tecnica ed economica, per l’affidamento del servizio in 
argomento, considerando che l’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità 
prezzo, ai sensi dell’art. 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 a ss.mm.ii.  

Gli importi e le specifiche del succitato servizio sono desumibili dagli elaborati 
allegati alla presente nota, e consistono in: 

 Relazione  

 Disciplinare di gara;  

 Capitolato Speciale;  

 Patto di integrità;  

 Modello di offerta economica; 

 Schema di contratto; 

 Modello dichiarazione DGUE; 

La consegna del servizio, per ragioni d'urgenza, potrà avvenire sotto riserva di 
legge entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione 
dell’appalto. 
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Alle operazioni di verifica in seduta pubblica sono ammessi i rappresentanti legali 
delle ditte che hanno presentato offerta, ovvero i soggetti, uno per ogni concorrente, 
muniti di specifica delega loro conferita dai predetti responsabili. Per eventuali 
chiarimenti ed informazioni è possibile prendere contatto con il Responsabile del 
Procedimento, ing. Simone Milella, al seguente numero di telefono 0809641600/02, 
dalle ore 10:00 alle ore 13:00, nei giorni dal lunedì al venerdì, oppure scrivere a 
Consorzio per l’Area di Sviluppo Industriale sito in via delle Dalie n.5 – 70026 
Modugno (BA) o all’indirizzo pec: s.milella@pec.consorzioasibari.it. 

 
I plichi contenenti le offerte e la relativa documentazione devono pervenire 

mediante raccomandata del servizio delle Poste Italiane S.p.A., ovvero mediante agenzia 
di recapito autorizzata, entro il termine perentorio, pena l’esclusione delle ore 12:00 
del giorno 29/11/2022 all’indirizzo Consorzio per l’Area di Sviluppo Industriale sito in 
via delle Dalie n.5 – 70026 Modugno (BA); è altresì possibile la consegna a mano dei 
plichi direttamente o a mezzo di terze persone, entro lo stesso termine perentorio, al 
medesimo indirizzo di cui sopra. L’operatore dell’ufficio protocollo rilascerà apposita 
ricevuta riportante data e ora della consegna del plico. 

I plichi devono essere chiusi e sigillati e devono recare all’esterno il nominativo, 
l’indirizzo, il codice fiscale/P.IVA del concorrente e la dicitura “Non aprire – gara di 
appalto per l’affidamento del servizio sostitutivo di mensa mediante fornitura di buoni 
pasto elettronici per il personale dipendente dell'Ente per il triennio 2023 - 2024 - 
2025”. 

I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate e 
controfirmate sui lembi di chiusura recanti il nominativo della ditta partecipante 
mittente e la dicitura, rispettivamente: “A – Documenti Amministrativi” “B – Offerta 
economica” “C – Offerta Tecnica”. Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo 
rischio del mittente. La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo 
le modalità indicate precedentemente comporterà l’esclusione del concorrente dalla 
gara. Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita 
agli atti della stazione appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente ai 
partecipanti non aggiudicatari. 

Con la presentazione dell’offerta la ditta implicitamente accetta senza riserve o 
eccezioni le norme e le condizioni contenute nella lettera d’invito e nella 
documentazione approvata con deliberazione n. 270 del 08/11/2022.  

  
Nella busta “A – Documenti Amministrativi” chiusa, sigillata e controfirmata, deve 

essere inserito, a pena di esclusione, un supporto informatico (CD, DVD o chiavetta 
USB) contenente la documentazione di seguito elencata firmata digitalmente in formato 
“CAdES” o “PAdES”. Qualora il supporto informatico risulti in parte illeggibile si 
procederà ad attivare il soccorso istruttorio nei limiti e con riferimento alla 
documentazione sanabile secondo lo l’art. 83, comma 9 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. 
Nel caso di applicazione delle disposizioni di cui all’art. 83 - comma 9 - del D.Lgs 
50/2016 e ss.mm.ii., qualora il concorrente non regolarizzi la posizione entro il termine 
e con le modalità stabilite dalla Stazione Appaltante, si procederà all’esclusione dalle 
successive operazioni di gara; qualora il supporto informatico risulti totalmente 
illeggibile o risultino illeggibili documenti non sanabili con la procedura di soccorso 
istruttorio il concorrente sarà escluso dalle successive operazioni di gara. Devono essere 
contenuti i seguenti documenti:  
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1) DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e 
Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche;  

2) PASSOE rilasciato dal sistema dopo che l’operatore economico ha eseguito la 
registrazione al servizio FVOE (in www.anticorruzione.it – servizi ad accesso riservato) 
ed indicato a sistema il CIG della procedura cui intende partecipare. 

3) Patto d’integrità sottoscritto dal legale rappresentante come da modello.  
4) Documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di 

impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., 
firmato digitalmente dal fideiussore e dall'operatore economico. Per gli operatori 
economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi dell’art. 
93, comma 7, del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.: copia conforme della certificazione di cui 
all’art. 93, comma 7, del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. che giustifica la riduzione 
dell’importo della cauzione. 

5) Dichiarazione sostituiva certificazione iscrizione camera di commercio o copia 
visura camerale con allegata certificazione attestante la conformità all’originale, 
firmate digitalmente. 

6) Copia della presente lettera di invito firmata per formale accettazione di tutte 
le condizioni regolanti l’appalto.  

  
Nella busta “B-Offerta economica”, chiusa, sigillata e controfirmata, dovrà essere 

inserito, a pena di esclusione un supporto informatico (CD, DVD o chiavetta USB) 
contenente, a pena di esclusione, SOLO la dichiarazione firmata digitalmente in formato 
“CAdES” o “PAdES” redatta in conformità al Modello Offerta Economica, trasmesso in 
allegato alla presente nota. Qualora il supporto informatico risulti in parte illeggibile si 
procederà a valutare la sola documentazione leggibile non essendo applicabile il 
soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice per la documentazione 
relativa all’offerta tecnica ed economica. Qualora il supporto informatico risulti 
totalmente illeggibile il concorrente sarà escluso dalle successive operazioni di gara. 
Dovrà contenere la dichiarazione (redatta in conformità al Modello dell’offerta 
economica), in competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale 
rappresentante, contenente l’indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) 
sull’importo del singolo buono pasto. Dovrà inoltre contenere la stima dei costi della 
manodopera per il servizio di cui trattasi. 

In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarrà quella in lettere. Gli importi 
devono essere espressi in euro. 

 
Nella busta “C-Offerta Tecnica”, chiusa, sigillata e controfirmata, dovrà essere 

inserito, a pena di esclusione un supporto informatico (CD, DVD o chiavetta USB) 
contenente la documentazione di seguito elencata firmata digitalmente in formato 
“CAdES” o “PAdES”. Qualora il supporto informatico risulti in parte illeggibile si 
procederà a valutare la sola documentazione leggibile non essendo applicabile il 
soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice per la documentazione 
relativa all’offerta tecnica ed economica. Qualora il supporto informatico risulti 
totalmente illeggibile il concorrente sarà escluso dalle successive operazioni di gara. 
Dovrà contenere: 

un elaborato, dal quale si evinca in modo completo e dettagliato, ed in conformità 
ai requisiti indicati dal Capitolato Speciale, la modalità con cui il partecipante intende 
eseguire il servizio e dovrà contenere in particolare tutti gli elementi richiesti per la 
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valutazione qualitativa dell’offerta, secondo le indicazioni di cui al disciplinare di gara. 
 

ALTRE INFORMAZIONI 
 

per eventuali chiarimenti ed informazioni è possibile prendere contatto con il 
Responsabile del Procedimento, ing. Simone Milella, al seguente numero di telefono 
0809641600/02, dalle ore 10:00 alle ore 13:00, nei giorni dal lunedì al venerdì, oppure 
scrivere a Consorzio per l’Area di Sviluppo Industriale sito in via delle Dalie n.5 – 
70026 Modugno (BA) o all’indirizzo pec: s.milella@pec.consorzioasibari.it;  
le dichiarazioni e tutti i documenti vanno redatti in lingua italiana;  
la documentazione inviata non sarà restituita;  
l’Ente si riserva la facoltà di prorogare, riaprire i termini, sospendere, revocare o 
modificare, in tutto o in parte, la presente procedura;  
l’Ente avrà cura di pubblicare tempestivamente, sul profilo di committente, eventuali 
note o precisazioni di carattere generale per la partecipazione alla presente procedura;  
il diritto di accesso agli atti della presente procedura è differito sino al momento di 
approvazione dell’aggiudicazione dell’offerta;  
relativamente ai documenti e alle dichiarazioni presentate dai concorrenti ai fini della 
partecipazione o su richiesta dell’Ente, si richiama l’attenzione sulla responsabilità 
penale del dichiarante (art. 76 DPR 445/2000) in caso di dichiarazioni mendaci, e sulle 
conseguenti azioni sanzionatorie, in caso di omissione;  
il legale rappresentate della ditta partecipante dovrà dichiarare di essere edotto degli 
obblighi derivanti dal Piano triennale di prevenzione della corruzione 2022/2024 
(disponibile all’indirizzo web www.consorzioasibari.it) dell’Ente e dal modello di 
organizzazione, gestione e controllo ex D.Lgs. 231/2001 integrato con il piano 
anticorruzione e il piano per la trasparenza predisposto dall’Ente (disponibile 
all’indirizzo web www.consorzioasibari.it) e di impegnarsi ad osservare e a far 
osservare, per quanto di competenza, ai propri dipendenti e collaboratori i previsti  
adempimenti, pena la risoluzione del contratto;  
ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che il trattamento 
dei dati personali sarà gestito secondo le modalità riportate nell’informativa pubblicata sul 
sito consortile dell’Ente disponibile all’indirizzo web: 
https://www.consorzioasibari.it/wp/wp-content/uploads/2022/09/13-14-GDPR-Consorzio-
ASI-Bari-INFORMATIVA-Rappresentanti-Legali-FORNITORI_.pdf 
comporterà l’esclusione del concorrente la mancata produzione, nei termini indicati dal 
RUP, della documentazione integrativa o a riscontro eventualmente richiesta dal RUP;  
l’esclusione verrà disposta anche qualora i plichi e le buste contenenti le offerte non 
saranno presentati nei termini e con le modalità previste nella presente lettera; 
il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata;  
si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché 
idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della convenienza;  
nel caso di offerte uguali, si procederà al sorteggio, ai sensi dell’art. 77, comma 2, del 
R.D. 23 maggio 1924, n. 827;  
la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed 
economico - finanziario avviene attraverso l’utilizzo del sistema FVOE, reso disponibile 
dall’Autorità; 
tutti i partecipanti alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 
accedendo all’apposito link sul Portale FVOE (Servizi ad accesso riservato - FVOE) 
secondo le istruzioni ivi contenute; 
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Per ogni eventuale controversia è competente il Foro di Bari.  
 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
 

Il RUP, il giorno fissato per l’apertura delle offerte (il giorno 30/11/2022 alle ore 
10:00), in seduta pubblica aperta ai soli rappresentanti delle ditte invitate o loro delegati 
muniti di atto formale di delega, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte 
presentate, procederà a:  
 verificare la regolarità formale delle buste contenenti la documentazione 
amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica e in caso negativo ad escludere 
le offerte dalla gara;  
 verificare la regolarità della documentazione amministrativa;  
 A norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., in caso di mancanza, 
incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni sostitutive di cui 
all’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., con esclusione dell’offerta tecnica ed 
economica, il concorrente interessato è tenuto a rendere, integrare o regolarizzare le 
dichiarazioni necessarie entro il termine di 5 giorni dalla ricezione della richiesta della 
stazione appaltante. Il descritto adempimento è previsto a pena di esclusione. 
Nell’ipotesi sopra descritta la seduta pubblica potrà essere aggiornata ad altro giorno, 
la cui data ed ora saranno comunicate ai concorrenti a mezzo PEC.  
 Dopo che il RUP avrà verificato la regolarità della documentazione presentata (ed 
eventualmente attuato il soccorso istruttorio a norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii.), dichiara l’ammissione dei soli concorrenti che abbiano prodotto 
la documentazione in conformità alla lettera d’invito.  
 Il RUP formalizzerà la costituzione di una commissione giudicatrice ai sensi dell’art. 
216, co. 12, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. dopo la scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n.3 membri, 
esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto, oltre ad un 
Segretario, che, in seduta non aperta al pubblico, procederà all’apertura delle buste “C-
Offerta tecnica” presentate dai concorrenti ammessi.    
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame e alla valutazione 
delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i principi 
indicati nel disciplinare di gara. Successivamente, in seduta pubblica, la commissione 
darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche e darà atto delle eventuali 
esclusioni dalla gara dei concorrenti. 
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà 
all’apertura della busta contenente l’offerta economica e quindi alla relativa 
valutazione.  
La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro 
numerico finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del 
D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che 
sia ritenuta congrua e conveniente. 
Nel caso in cui più offerte ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo 
in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, provvederà 
alla redazione della graduatoria.  
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All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione formulerà la proposta di 
aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, 
chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della 
gara ai fini dei successivi adempimenti. 

 
STIPULA DEL CONTRATTO 

 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure di 

verifica previste dalla normativa vigente. A norma dell’art. 32, c. 8 del D.Lgs n. 50/2016 
e ss.mm.ii. il contratto verrà firmato entro 60 giorni dalla efficacia dell’aggiudicazione. 

L’affidatario dovrà sottoscrivere il contratto entro i termini che verranno resi noti 
dalla stazione appaltante nella consapevolezza che, in caso di inottemperanza, 
l’Amministrazione si riserva di disporre la decadenza dall’aggiudicazione e 
l’affidamento dell’appalto al concorrente che segue in graduatoria. 

 

La presente è inviata via PEC agli indirizzi acquisiti tramite il portale 
Registroimprese.it.  

 
Distinti saluti 

 
        f.to 
Il Responsabile Unico del Procedimento 

      ing. Simone Milella 
            f.to 
         Il Direttore Generale 
                 avv. Domenico Mariani 
 
 
 
 
 
La ditta partecipante 
per espressa accettazione di tutte le condizioni di cui alla presente nota e di quanto 

riportato in tutta la documentazione di gara 
 
____________________ 
Il legale rappresentante 

 
 


